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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HEGYESHALMI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Hegyeshalmi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

műszaki ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Előkészíti a jegyző műszaki, építésügyi, 
környezetvédelmi és vízügyi igazgatással kapcsolatos döntéseit a vonatkozó jogszabályoknak 
megfelelően. Szakhatósági vélemények, közút-kezelői és tulajdonosi hozzájárulások döntésre 
előkészítése, adó- és értékbizonyítványok elkészítése. Tevékenységi körébe tartozó képviselő-
testületi előterjesztések elkészítése. Közbeszerzési, beszerzési eljárás előkészítésében műszaki, 
szakmai közreműködés. Közreműködés a településrendezési tervvel, helyi építési szabályzattal 
kapcsolatos műszaki szakmai kérdésekben.

Hegyeshalom Nagyközség közigazgatási területén megvalósuló önkormányzati beruházási 
feladatok előkészítése, a megvalósítás során a megrendelői oldal képviselete, a megvalósítás 
koordinálása, utánkövetés, együttműködés műszaki ellenőrökkel. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: műszaki

FEOR besorolás: 3190 Egyéb műszaki foglalkozású

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Hegyeshalom

A munkavégzés pontos helye: 9222 Hegyeshalom, Fő utca 134.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Hegyeshalmi Közös Önkormányzati Hivatal ellátja 
Hegyeshalom, Levél és Bezenye községekben az önkormányzat működésére, valamint a 
polgármester és a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és 
végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. 2025. január 1-jével a Hegyeshalmi Polgármesteri 
Hivatal keretin belül történik a feladatellátás és így a jogviszony is a Hegyeshalmi Polgármesteri 
Hivatallal jön létre.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): - A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Wiegerné Mészáros 
Erika jegyző, illetve Szőke László polgármester nyújt (96/568-250)

- 3 hónap próbaidő

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
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Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Műszaki, ipari és építőipari képzések, tovább nem bontható, A közszolgálati tisztviselők 
képesítési előírásairól szóló 29/2012.(III.7.) Korm.rendelet 1. mellékletének 32.I. pontja.

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Műszaki, ipari és építőipari képzések, tovább nem bontható, A közszolgálati tisztviselők 
képesítési előírásairól szóló 29/2012.(III.7.) Korm.rendelet 1. mellékletének 32.II. pontja.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- ASP iratszakrendszer ismerete

- E-TÉR felület ismerete

- Közigazgatási alapvizsga

- Közigazgatási szakvizsga

- Közigazgatási szervnél hasonló munkakörben szerzett tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.12.06. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton a Hegyeshalmi Közös Önkormányzati Hivatal 
címére
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(9222 Hegyeshalom, Fő utca 134. ), Wiegerné Mészáros Erika jegyző részére, vagy e-mailben a

polghiv@hegyeshalom.hu e-mail címen.

A pályázat elbírálásának módja: A jelentkezés feltétele a hiánytalan pályázati anyag beadása 
(erkölcsi bizonyítvány megérkezéséig az igénylésről szóló igazolás is elegendő),

valamint a követelményeknek való megfelelés. A munkáltató fenntartja a pályázat

eredménytelenné nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.12.13. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.01.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.11.11.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


