Allaslehetdség - asszisztens

Hegyeshalom Nagykézségi Onkormanyzat munkatarsat keres hatarozatlan idére
asszisztens munkakor betoltésére.

A jelentkezés feltételei:

e minimum kozépfoku iskolai végzettség,

» magyar allampolgarsag,

e biintetlen elGélet,

e dinamikus, preciz, pontos munkavégzés,

¢ j6 kommunikacids készség, nagy teherbiras,

» felhasznaloéi szintli szamitégépes ismeret (Word, Excel).

Ellatand¢ legfontosabb feladatok:

* a polgarmester szakmai tevékenységével kapcsolatos, és az azt segitd adminisztrativ
feladatok ellatasa;

* a polgarmester tarsadalom - és telepiiléspolitikai tevékenységével kapcsolatos és az azt
segitd adminisztrativ feladatok ellatasa;

» titkarsagi feladatok ellatasa;
* a polgarmester tigyviteli feladatainak ellatasa.

Elonyt jelent:

- palyazatirasi, projektmenedzseri tapasztalat,
- szervezési jartassag
- gépiras

,B” kategdrias jogositvany.

Bérezés a 2012. évi I. torvény ( Munkatorvénykonyv ) alapjan.

Jelentkezés moédja: Fényképes onéletrajz benyujtadsa a sziikséges iskolai végzettségek
igazolasaval, Sz6ke Laszlé polgarmesternek cimezve, 9222 Hegyeshalom, F6 utca 134.

cimre, vagy a polghiv@hegyeshalom.hu email cimre.

Jelentkezési hatarid6: 2026.11.08.
Az allas betoltésének varhato idépontja: 2026.11.16.
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