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El6terjesztés a Hegyeshalom Nagykézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2025. februar 27-i iilésére.

Targy: A Hegyeshalmi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és milikodési szabalyzatanak
jovahagyasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet !

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 84. §-a szerint:

(1) A helyi 6nkormdnyzat képviselo-testiilete az 6nkormdnyzat miikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozo iigyek déntésre valo
elokészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgarmesteri
hivatalt vagy kézos 6nkormdnyzati hivatalt hoz létre.

Az Allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja alapjan a Képvisels-testiilet
hagyja jova a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatat.

Az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja szerint a polgdrmesteri hivatal szervezetére és
miikodésére vonatkozé alapvetd szabalyokat, a hivatal feladatai ellatdsanak bels6 rendjét
és modjat a jegyz0 javaslatara a polgarmester terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A polgarmesteri hivatal koltségvetési szerv, amelynek alapitasa alapit6 okirattal torténik,
miikodésének alapveté6 dokumentuma a szervezeti és miikddési szabalyzat. A hivatali
SZMSZ megalkotasanak célja, hogy az alapitd okirat rendelkezéseinek megfelel6en
meghatarozasra kertiiljon a hivatal szervezeti és miikédési rendje.

Az 6nkormanyzat képviseld-testiilete altal koltségvetési szervként alapitott Hegyeshalmi
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza az
allamhaztartasrol szo6lo6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
szerint a hivatal megnevezését, székhelyét, miikodési teriiletét, a hivatal alapitdjara
vonatkoz6 adatokat. Tartalmazza tovabba, a hivatal feliigyeleti szervét, pénziigyi
jelz6szamait (bankszamlaszam, ad6szam, KSH szama, PIR torzsszama). Mindezeken feliil
a hivatal jogallasat, a gazdalkodasaval kapcsolatos adatokat, a hivatal tevékenységi korét,
a kormanyzati funkcidkat, a hivatal képviseletére, iranyitasara, vezetésére vonatkozo
adatokat, a szervezeti és miikodési szabalyokat, a bels6 ellendrzési feladatok ellatasara, a
bels6 kontrollrendszer miikodtetésére vonatkozé szabalyokat is.

A szabalyzat mellékletébe helyeztiik el a szervezeti felépitésre vonatkozo abrat, valamint
a hivatal feladat - és hataskoreit, a bels6 szervezeti tagoz6das szerint.

Szintén mellékletben szerepeltetjiik a hivatal munka - és ligyfélfogadasi rendjét, melyen
a kordbbiakhoz képest nem valtoztattunk, a megszokott és évek 6ta kialakult rendszerhez
képest.



Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy a Hegyeshalmi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzatat az elGterjesztés melléklete szerinti tartalommal
hagyja jova.

Hatarozati javaslat

Hegyeshalom Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Hegyeshalmi
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatat a hatarozat 1. szamu
melléklete szerinti tartalommal jéva hagyja.

Felhivja a jegyz6t, hogy a szabalyzat megismerhet8ségét az érintettek részére biztositsa.
Felelds: Szoke Laszl6 polgarmester
Wiegerné Mészaros Erika jegyz6

Hatarids: azonnal



