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2025. február 27-i ülésére. 

 

Tárgy:  A Hegyeshalmi Polgármesteri Hivatal szervezeti és működési szabályzatának          

jóváhagyása 

 

Tisztelt Képviselő-testület ! 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban 
Mötv.) 84. §-a szerint: 
 

  (1) A helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat működésével, valamint a 

polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 

előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri 

hivatalt vagy közös önkormányzati hivatalt hoz létre.   

Az Államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. § b) pontja alapján a Képviselő-testület 

hagyja jóvá a költségvetési szerv szervezeti és működési szabályzatát. 

Az Mötv. 67. § (1) bekezdés d) pontja szerint a polgármesteri hivatal szervezetére és 

működésére vonatkozó alapvető szabályokat, a hivatal feladatai ellátásának belső rendjét 

és módját a jegyző javaslatára a polgármester terjeszti a Képviselő-testület elé.   

A polgármesteri hivatal költségvetési szerv, amelynek alapítása alapító okirattal történik, 

működésének alapvető dokumentuma a szervezeti és működési szabályzat.  A hivatali 

SZMSZ megalkotásának célja, hogy az alapító okirat rendelkezéseinek megfelelően 

meghatározásra kerüljön a hivatal szervezeti és működési rendje.  

Az önkormányzat képviselő-testülete által költségvetési szervként alapított Hegyeshalmi 

Polgármesteri Hivatal szervezeti és működési szabályzata tartalmazza az 

államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 

szerint a hivatal megnevezését, székhelyét, működési területét, a hivatal alapítójára 

vonatkozó adatokat. Tartalmazza továbbá, a hivatal felügyeleti szervét, pénzügyi 

jelzőszámait (bankszámlaszám, adószám, KSH száma, PIR törzsszáma). Mindezeken felül  

a hivatal jogállását, a gazdálkodásával kapcsolatos adatokat, a hivatal tevékenységi körét, 

a kormányzati funkciókat, a hivatal képviseletére, irányítására, vezetésére vonatkozó 

adatokat, a szervezeti és működési szabályokat, a belső ellenőrzési feladatok ellátására, a 
belső kontrollrendszer működtetésére vonatkozó szabályokat is.  

A szabályzat mellékletébe helyeztük el a szervezeti felépítésre vonatkozó ábrát, valamint 
a hivatal feladat – és hatásköreit, a belső szervezeti tagozódás szerint.  

Szintén mellékletben szerepeltetjük a hivatal munka – és ügyfélfogadási rendjét, melyen 

a korábbiakhoz képest nem változtattunk, a megszokott és évek óta kialakult rendszerhez 
képest.  



Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a Hegyeshalmi Polgármesteri Hivatal 

szervezeti és működési szabályzatát az előterjesztés melléklete szerinti tartalommal 
hagyja jóvá.  

Határozati javaslat 

Hegyeshalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete a Hegyeshalmi 

Polgármesteri Hivatal szervezeti és működési szabályzatát a határozat 1. számú 

melléklete szerinti tartalommal jóvá hagyja.  

Felhívja a jegyzőt, hogy a szabályzat megismerhetőségét az érintettek részére biztosítsa.  

Felelős: Szőke László polgármester  

                Wiegerné Mészáros Erika jegyző  

Határidő: azonnal 

 


