Eldterjesztés
a képvisel6-testiilet 2024. december 18-i iilésére
Targy: Beszamol6 a Hegyeshalmi K6zos Onkormanyzati Hivatal tevékenységérol

Bevezetés:

A Magyarorszag helyi Onkormdanyzatair6él szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv) 84. §(1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat képvisels-
testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat-
és hataskorébe tartozd tligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos onkormanyzati
hivatalt hoz 1étre. A hivatal k6zremiikodik az 6nkormanyzatok egymas ko6zotti, valamint
az allami szervekkel torténd egyiittmiikodés 6sszehangolasaban.

Az Motv 81. § (3) bekezdés f.) pontja szerint a jegyz0 évente beszamol a képvisels-
testliletnek a hivatal tevékenységérdl.

Az dnkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzat alapjan latja el feladatat.

A beszadmolbéban igyekeztiink atfog6 képet nyujtani a hivatal mindennapi
munkavégzésérdl. A képvisel4-testillet munkaterve alapjan évente kiillon beszamold
késziil a gyermekvédelmi és szocidlis feladatok, a helyi addzasi feladatok ellatasarol,
valamint a kéltségvetés végrehajtasardl. igy ezekrdl a feladatokrdl csak rovid dsszegzés
képezia beszamold részét.

A koz6s hivatal székhelyének és kirendeltségeinek targyi feltételei

2013. marcius 1-t6l a Hegyeshalmi Kozos Onkormanyzati Hivatal Hegyeshalom
székhellyel Levél és Bezenye Kirendeltséggel miikodik.

A feladat-ellatas technikai feltételei minden dolgozé szamara biztositottak.

A hivatal jelenlegi szoftver és hardver allomanyat, illetve a pénziigyi lehet&ségeket
figyelembe véve az eszk6zok sziikség szerinti cseréje megtorténik. A specialis feladatokra
hasznalt szoftverek egy része kozpontilag fejlesztett és ingyenes program, amelyek
jellemzden a hivatal és az allamigazgatasi szervek kozti adatkapcsolatot szolgaljak,
lizemeltetésiik nem a kozos hivatal feladata. A sajat miikodtetési programallomany a
kovetelményeknek megfelel.

A mindennapi munkavégzést segitd targyi feltételek vonatkozasaban megfelel6nek
tekinthet6k a rendelkezésre all6 lehet6ségek, a munkavégzéshez sziikséges targyi
feltételek adottak valamennyi szervezeti egység szamara.

Személyi feltételei

A kozos hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k jogallasat, munkavégzésének kereteit
a kozszolgalati tisztvisel6krdl szl 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban Kttv.)
hatarozza meg.

A kozos onkormanyzati hivatal fenntartasardl sz6l6 megallapodas alapjan a személyi
allomany létszama: 1 f6 jegyzo, 1 {6 aljegyzd, Bezenye: 3,5 f6 ligyintézd, Levél: 5,5 6
ligyintéz6, Hegyeshalom: 10 {6 ligyintézd.
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A személyi valtozasok tekintetében az idei évben a Kkozoés hivatal
székhelytelepiilésérol kettd kollégand nyugdijba vonult, az 6 allashelyiiket bels6
atszervezéssel oldottuk meg, igy a székhely telepiilésen dolgozok létszama 8 fore
csokkent.

Mindharom telepiilés tekintetében a miszaki tigyeket az 6nkormanyzatok altal fizetett,
megbizasi szerz6dések keretében lattak el az ligyintéz6k, Hegyeshalom tekintetében
kedd-szerda napokon nyolc 6ras személyes jelenléttel.

A Kkordbbi évnek megfeleléen, az egyes szakigazgatasi tevékenységek Bezenye
vonatkozasaban a kovetkezd médon torténtek:

Az adoigazgatasi feladatokat a székhelytelepiilésen dolgozd, és a székhelytelepiilés
allomanyaban 1év6 kolléga latja el. A bezenyei lakossagi kapcsolatok zokkendmentes
fenntartasa érdekében heti egy napon (kedden), a bezenyei kirendeltségen
lgyfélfogadast tart. Illet6leg sziikség szerint folyamatos informadlis kapcsolatban all a
bezenyei ad6alanyokkal. Ennek keretében torténik az egyes adénemek tekintetében a
bevallasok korrigalasa, javitasa, pdtlasa és az adokivetések egyeztetése, az addszamlak
allapotanak kovetése, az esetleges tulfizetések rendezése, az ad6hidnyok megsziintetése.

Az anyakoényvi igazgatasi feladatokat- kivéve a hazassagkotések lebonyolitdsdban
torténd vagylagos polgarmesteri kozremiikodés- a székhely telepiilésen dolgozoé
koztisztvisel6 latja el  ahogyan azt mar korabban is ellatta. A 2025-6s évtdl lesz
lehetdség arra, hogy az anyakoényvi szakvizsgat elvégzd kirendeltségen dolgozo kolléga
atvegye ezen feladatot, osztott munkakorben ellatva, hiszen a szocidlis feladatokat is 6
latja el.

A Kkereskedelmi igazgatasi feladatok mar a kozos oOnkormanyzati hivatal
megalakuldsanak kezdetétdl a székhely telepiilésen dolgoz6 ligyintézd altal kertltek
ellatasra, aki az addigazgatasi feladatokat is viszi, ezaltal a vallalkozasi tevékenységek és
az ado terén jelentkez6 adodalanyi kotelezettségek is konnyebben nyomon kovethetéek,
attekinthetdbbé vallnak reményeink szerint.

Az altalanos igazgatasi ligyintézo feladataibol a hagyatéki igazgatasi feladatok
szintén a székhely telepiilésen dolgozod koztisztviseld altal keriilnek ellatasra.

A székhelytelepiilés latja el mindezeken tal a koztisztviseldi tovabbképzésekkel, a
személyzeti munka soran jelentkezo feladatokkal kapcsolatos teendé6ket, késziti a
kimutatasokat, jelentéseket.

A lakossagi panaszok és kozérdekii bejelentések kezelése, a birtokvédelmi ligyek
végrehajtasa, mely igazgatasi tevékenységfajtak rendkiviil id6 és energia igényesek,
mindamellett egyediségiikben nagy kihivassal birnak tigymenetiik soran, mivel eljarasjogi
szempontbdl tobb aktust kell végrehajtani és egymasra épiilé dontéseket kell hozni.

A székhelytelepiilésr6l latjuk el az olyan nyilatkozatok, jelentések és
adatszolgaltatasok begyiijtését, kezelését melyeket a feliigyeleti szerviink, vagy



kozvetleniill a kormanyzati szervek kérnek az onkormanyzatok barmelyikétdl,
illetve a k6zos hivataltol.

A kirendeltségen a jelentkezd ligyfélfogadas, a postazassal kapcsolatos feladatok, a
szocialis igazgatasi feladatok, a népesség-nyilvantartasi feladatok, a hirdetményi
kifiiggesztések feladatai, és nem utolsé sorban a testiileti iilések (telepiilési,
nemzetiségi) el6készitése soran jelentkez6 részfeladatok, jegyzokényvek
elkészitése maradtak. Tovabba itt sziikséges ellatni a miiszaki és
telepiilésiizemeltetéshez kapcsolodo feladatokat, fakivagasi engedélyek kiadasat,
valamint 4j feladatként a telepiilésrendezési eszkozokre vonatkozo eljarasoknak
az un. E-TER-ben térténé realizalasat, ami szintén nem Kkis kihivast jelent.

Osszességében elmondhaté, hogy a kirendeltségen miikodé szakrendszerek az
iktatas kivételével atkeriiltek a székhelytelepiilésre, amelyeket a hegyeshalmi
ligyintézok latnak el.

A koztisztvisel6i illetményalapot a kdzos hivatalhoz tartozo6 képvisel6-testiiletek ez évben
84.468.- Ft-ra emelték.

Itt kell koszonetet mondani a képvisel4-testiiletnek, hogy munkank elismerését a
koztisztvisel6i illetményalap emelésével is kifejezték és lehet6ség szerint jutalom
formajaban is tAimogattak.

A koztisztvisel6k teljesitményértékelése a jogszabalynak megfeleléen megtortént,
valamint kijeloltiik a teljesitménycélokat is.

A dolgozok a kotelezd tovabbképzéseknek - leginkabb online alapu - eleget tettek.

Allamigazgatasi hatésagi feladatok ellatasa

A hivatalban folyé munka nagysagrendjét részben az ugyiratforgalom mutatja be. Az
Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyz6 feladat
és hataskorébe tartozé lgyek dontésre elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat is. Az ligyek iktatasa kiilon szabalyzatban foglaltak szerint torténik. 2018. évig
mindhdrom telepiilésen mas-mas szoftver hasznalataval, elektronikus formaban tértént
az iktatas.

2018. januar 1-jétdl csatlakoztunk az orszagosan bevezetésre keriilt egységes ASP Irat
Szakrendszerhez, a korabban hasznalt iratkezel6 rendszerekbdl az iratok exportalasra
keriltek. Az oOnkormanyzati ASP koézpont szolgaltatasaival megvalosult az
onkormanyzatok egységes informatikai rendszerrel torténd ellatasa.

Az onkormanyzati ASP rendszer keretében az alabbi szakrendszeri szolgaltatasok
érhet6k el:

o Iratkezeld rendszer

e Gazddlkoddsi rendszer

e Ingatlanvagyon-kataszter rendszer

e Onkormdnyzati adérendszer

e Onkormdnyzati telepiilési portdl

e Elektronikus tigyintézési portdl

e Ipar és kereskedelmi rendszer

e Hagyatéki leltdr rendszer



Az ASP Kozpont keretében igénybe vehetd rendszerek jogszabalykovetdk, egymassal
integraltan, 6sszehangolva miikodnek és lefedhetd veliik az 6nkormanyzati folyamatok
legnagyobb része. De ami talan még ennél is fontosabb: biztositjak az elektronikus
lgyintézéshez szilikséges legmodernebb technoldégidkat. A rendszer naprakész
informaciot ad a polgarmesternek, a jegyz6nek, a képvisel6knek, a helyi ligyintézdk pedig
konnyebben tehetnek eleget adatszolgaltatasi kotelezettségeiknek, és hozzaférhetnek a
kozponti nyilvantartasok adataihoz is.

A gyakorlatban ez azt jelenti, hogy kirendeltségenként nem egy ligyintézd végezhet csak
iktatast, hanem minden {igyintéz6 jogosultsagot kapott a rendszer haszndlatdhoz,
kiilonboz6 felhasznalasi szerepkorokkel, jogosultsagokkal, melyek az iigyintézdék
munkakoréhez tartoz6 szakrendszerekkel Osszekottetésben miikodnek. Az iratok a
kordbban megszokott rendben a kirendeltségekre érkeznek. A  hivatalok
zokken6mentesen ellattdk az érkezd iratok iktatasat, valamint az irattarozassal
kapcsolatos feladatok.

Gondoskodtunk a hivatali munkdhoz sziikséges irodaszer és targyi eszkozok
beszerzésérdl.

A hatdsagi statisztikdt a mar megszokott féléves bontasban a Hegyeshalmi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal ligyintéz6je Hegyeshalomban készitette el.

2024. januar 1-jétdl - 2024. november 30-ig terjed6 id6szak iligyiratforgalmi
adatai

A f6szamos iktatas dontd tobbsége adodigazgatasi, szocidlis és 6nkormanyzati igazgatasi
ligyiratokbol allt. A dontések szdma is fentiek fiiggvényében pénziigyi (adoigazgatas)
illetve 6nkormanyzati szocialis igazgatas targykorben sziiletett.

Telepiilés F6szamra iktatott iigyirat Alszamra iktatott iigyirat
Hegyeshalom 3054 5920
Levél 2077 3020
Bezenye 1123 2192

A hivatal munkajdt az tgyiratforgalmi statisztikdn kiviil olyan feladatok is jellemzik,
amelyek szdmszertsithetden ebben a formdban nem mérhetdok pl. a pdlydzatokkal,
beruhdzasokkal kapcsolatos teenddk, adatszolgdltatdsok, személyes és telefonon térténé
kapcsolattartds az tigyfelekkel és mds hatésagokkal, amelyek legaldbb olyan mértékii idot
igényelnek, mint a konkrét tgyiratforgalom alapjan térténd iigyintézés. A hivatal
valamennyi dolgozdja felvildgosito, jogszabaly ismerteto, tandcsaddoi munkadt is végez.

Egyes szervezeti egységek munkajanak ismertetése
(Hegyeshalom székhelytelepiilés tekintetében)

Igazgatasi, testiileti feladatok

A hivatal a szervezeti és miikodési szabalyzata alapjan ellatja a képviseld-testiilet és a
bizottsagok, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokat.
A képvisel6-testiilet dontéseinek szakmai megalapozasa a jegyz6 tevékenységi korének



egyik legfontosabb teriilete. Biztositani kell az el6terjesztések igazgatasi-szakmai
szinvonalat, a sziikséges informaciok begyijtését és feldolgozasat.

Az onkormanyzati hivatal egyik legfontosabb feladata a képviseld-testiilet(ek)
miikodésével kapcsolatos tevékenység: a dontés-el6készités és a dontések
végrehajtasaban valé kozremiikodés, a hatarozatok végrehajtasarol szdlo jelentés a
testiiletek szamara. A feladat ellatasaban a k6zo6s hivatal valamennyi ligyintézdje részt
vesz. A rendeletek nyilvantartdsa, meghatarozott rendben torténé kihirdetése, a
honlapon torténd megjelentetés, a kormanyhivatalnak valé megkiildés a jegyz6
iranyitasaval a székhelyteleptilésen torténik.

A 2021. évben bevezetett Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) LOCLEX alrendszer
lzemeltetése  kizardlag a székhelytelepiilésen torténik mindharom telepiilés
tekintetében. Az alrendszer feliiletén torténik a jogszabaly szerkesztése, a hatalyositas és
a publikalas is. A képviselO-testiiletek altal korabban elfogadott rendeletek a régi NJT
rendszerbdl ugyan migralasra keriiltek az ,4j NJT” rendszerbe, de rendeletmddositas
alkalmaval a LOCLEX alrendszer feliiletére Gjbol fel kell vinni azokat, hogy a rendelet
modositasok és az egységes szerkezetbe foglalds megvaldsulhasson.

Targyévben mindharom képvisel6-testiilet az elmult évekhez viszonyitva lényegesen
tobb rendeletet alkotott, ami a fentebb irtak fényében kell6képpen nagy kihivast,
leterhelést jelentett a székhelytelepiilés koztisztvisel6i szamara.

A testiilet és bizottsagai 2024. évben végzett tevékenysége szamadatokkal:

Onkormanyzat és Ulések szama hatarozatok rendeletek szama
bizottsagai szama

Hegyeshalom 20 254 alap: 4
Nagykozségi kozmeghallgatas modosito: 7
Onkormanyzat 1

Képvisel-testiilete

Pénziigyi, Ugyrendi- Jogi 9 93 -
Bizottsag

Szocidlis Bizottsag 6 20 -
Telepiilésfejlesztési, 7 41 -
Koérnyezetvédelmi és

Egészségiigyi Bizottsag

Nemzetiségi iilések szama hatarozatok szama
Onkormanyzat

Német Nemzetiségi 5 42
Onkormdnyzat kozmeghallgatas 1

Népesséqg-nvilvantartds

A Hegyeshalmi Koézés Onkormdanyzati Hivatal Hegyeshalom/Levél/Bezenye
kirendeltségeken tovabbra is miikodteti az ,Onkormanyzati alapnyilvantartasokat
tdmogaté helyi nyilvantarté rendszert, a "Helyi Vizual Regisztert”. A program az
adatkezelési  jogszabalyoknak megfeleléen kezeli a személyi adat - és
lakcimnyilvantartast. A program célja az 6nkormanyzati és kozigazgatasi napi munkak
elvégzésének tamogatasa. Pl. tetszOleges listazasi és lekérdezési lehet6ség a hatalyos



adatvédelem biztositasa mellett (iskolai, orvosi korzetek kialakitasa), dj korzetek,
korzethatarok kialakitasa, karbantartasa.

Cimnyilvdntartds, lakcimmel kapcsolatos ligyvintézés

Magyarorszagon a kozigazgatas sokaig nem rendelkezett egységes, kozhiteles, az orszag
valamennyi cimét lefedd cim-adatbazissal, ezért 2015. julius 1-t8l 1étrehozasra keriil a
kozponti cimregiszter (tovabbiakban: KCR), melynek célja, hogy a jelenleg kiilonb6z6
nyilvantartasokban (ingatlannyilvantartas, lakcimnyilvantartas, postai cimnyilvantartas)
parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egyetlen nyilvantartasba egyesitse, és ezzel
elérje, hogy az adatok naprakészek, pontosak legyenek és a kiilonboz6
nyilvantartasokban szerepld cimadatok megegyezzenek. Ezzel kapcsolatos feladatok
ellatasat a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairol
sz616 2023. évi CIIL térvény irja eld, mellyel kapcsolatos feladatok elvégzését az ingatlan
fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjére delegaltak.

A helyi népességnyilvantartasi, valamint a KCR-hez kapcsolodo tigyeket egy {6 altalanos
igazgatasi munkakorben dolgozé koztisztviseld latja el a székhelytelepiilésen.

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szélé 2013. évi CXXIIL. torvény alapjan a
szerz6dés (adas-vételi, haszonbérleti) Kifliggesztése - a helyben szokasos modon,
valamint a www.magyarorszag.hu honlapon, majd a lejaratukat kovetden az iratjegyzék,
elfogadd nyilatkozat, mellékletek tovabbitasa a foldhivatalba - szintén jegyzdi feladat,
melyet a székhelytelepiilésen dolgoz6 igazgatasi munkatars végez.

2024. évben 17 db hirdetmény Keriilt kifiiggesztésre.

Munkaviszonnyal 6sszefiiggd iigvek

A székhelytelepiilésen dolgozo koztisztvisel6k (osztott munkakorben) feladatai
kozé tartozik a KOH Kkoztisztvisel6i személyi anyagianak Kkezelése,
karbantartasa, Kinevezés készitése, személyi adatok felvétele, atsorolas,
bérvaltozasok, munkaviszony megsziintetések. Ezen keretek kozott ellatjak
tobbek kozott a Hegyeshalom Nagykozségi Onkormanyzatnal valamint ezen szerv
intézményeinél dolgozok munkaviszony és bérvaltozasaival kapcsolatos
adminisztracios tevékenységeket.

Az aktualis havi, illetve személyi anyagokban torténé valtozasokrdl a Magyar
Allamkincstar felé jelentést kiildenek. Figyelemmel kisérik, valamint alkalmazzak az
internetes adatkommunikaciés rendszeren Kkeresztill kozolt valtoztatasokat és
programfrissitéseket. Adatot szolgaltatnak a kiilonféle kimutatasokhoz. Igény szerint
munkaltatéi igazolast allitanak ki a munkavallalék részére.

Az oOnkormanyzatok a kozfoglalkoztatasi program keretében folyamatosan
alkalmaznak kozfoglalkoztatott munkavallalékat segitve a telepiiléseken él6
munkanélkiiliek elhelyezkedési gondjainak megoldasat. Ennek érdekében az
ugyintézdk elvégzik a palyazatok elnyeréséhez sziikséges nyomtatvanyok kitoltését.
EllatjdAk az alkalmazott személyek személyi adatainak felvételét, elkészitik a
szerzddéseket, majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitasat is végzik.
Fentieken tul az ligyintézdk havonta jelentést készitenek a palyazatot kiiré intézmény
felé a bér-és jarulék tamogatads felhasznalasarél, a munkavallalék intézményben
betoltott szerepérol.


http://www.magyarorszag.hu/

Valasztasokkal ésszefiigg6 feladatok

A névjegyzék és cimjegyzék ellendrzését, folyamatos aktualizalasat, a valasztasi bizottsagi
tagok szerzédéseinek elkészitését, a kapcsolattartast, szervezést, a valasztas
el6készitését, tovabba a helyi valasztasi bizottsagok titkarsagi feladatainak ellatasat, a
valasztassal kapcsolatos egyéb feladatokat kettd f6 koztisztviseld latta el, egy a
székhelytelepiilésen, egy f6 pedig Levél kozségben.

2023. masodik felévétsl a KOH végezte a 2024. évi valasztasok lebonyolitasahoz,
elokészitéséhez kapcsolédd feladatokat (pl. korzetesités, névjegyzékkezelés,
névjegyzékzaras, névjegyzéknyomtatds, nyomdai kellékek szallitdsa, szavazdokori
dobozok 0sszeallitasa,- 8 atadasa, szavazokorok berendezése, valasztdpolgarok szamara
torténd segitségnyujtas, ajanloivek kiadasa, ellendrzése, bizottsagi tilések eldkészitése)
mindharom telepiilésén. Az eurdpai parlamenti-, helyi 6nkormanyzati valasztasok, illetve
a nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok rendkivili esemény nélkiil lezajlottak
mindharom telepiilésen. Mindharom telepiilésen eredményes volt a valasztas,
valamennyi mandatumra megvalasztasra keriltek a sziikséges szamban jeloltek. A
valasztasokat kovetben a helyi valasztasi bizottsagok a megbizdleveleket atadtak a
mandatumokat szerzett jelolteknek. A Képvisel6-testiiletek alakul6 tilésére 2024.
oktoberében, hataridében mindharom telepiilésen sor keriilt. A valasztasi iroda illetve
bizottsdgok valasztasi tevékenységével szemben kifogds nem meriilt fel, dontéseikkel
szemben fellebbezés, egyéb jogorvoslati kérelem (pl. keresetlevél) nem érkezett.

Hagyatéki eljarassal ésszefiiggé feladatok

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbol indul. A halaleset anyakonyvezése utan
az anyakonyvvezetd a halottvizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai iton
vagy elektronikusan, helyi anyakonyvezés esetén személyesen vagy elektronikusan
bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitasa utan az ligyintézd el6késziti a leltar
felvételét. Irasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon feltiintetett
hozzatartoz6t a hagyatéki leltar felvételére. A hagyatéki leltar felvétele
formanyomtatvanyon torténik az ingo6-ingatlan hagyatékrol, kitoltése az ligyintézo
feladata.

A hagyatéki iratok elkészitése az ASP szakrendszerben torténik, a kozjegyzo
részére elektronikus uUton hivatali kapun keresztiil kell elkiildeni. Amennyiben a
hozzatartozo6 ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utan sem ingo, sem ingatlan vagyon nem
maradt, agy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitéltése utan az ligyirat az irattarba
kertl.

A poéthagyatéki eljarasok - 2021. januar 1-jén hatalyba lépett a foldeken fennallod
osztatlan kozos tulajdon felszamolasarol és a foldnek mindsiilg ingatlanok jogosultjai
adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésérdl szolé 2020. évi LXXI. torvény - a
foldhivatali megkeresések alapjan indultak.

2024. november 30-ig

Telepiilés ligyirat hagyaték pothagyaték| adatszolgaltatas

Hegyeshalom 82 62 9 11




Kereskedelmi igazgatassal, telepengedélyezési eljarassal és szallashely
szolgaltatassal dsszefiiggo ligvek

A kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vételével, miikodési engedély kiadasaval,
szallashely-lizemeltetési tevékenységekkel, telepengedélyek, illetve a telep létesitésének
bejelentésével kapcsolatos iigyintézést a Hegyeshalmi Kozoés Onkormdanyzati Hivatal
székhelytelepiilésén 1évé ligyintézd latja el mindharom kozség tekintetében.

Ipar, kereskedelmi igazgatasi feladatok ellatasara a kormanya a telep fekvése szerinti,
kereskedelmi tevékenység esetében a tevékenység helye szerinti jegyzot jelolte ki eljaro
hatosagként. E feladatok korébe tartozik a miikodési engedélyek, bejelentés-koteles
kereskedelmi tevékenységek, szallashely szolgaltatasi tevékenységek, telepengedélyek
valamint a hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa.

A kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. térvény, valamint a kereskedelmi tevékenység
végzésének feltételeirdl sz6l6 210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet alapjan a kereskedelmi
tevékenységet folytaték nyilvantartasba vétele, az lizletek miikodési engedélyeinek
kiaddsa hatarid6ben megtortént. A kereskedelmi nyilvantartadsok vezetése folyamatos. A
szakhatésagokkal val6 kozremlikodés zokkendmentes. A kereskedelmi igazgatas
lizletekkel kapcsolatban 8 dontést hozott, mely magaban foglalja az 4j lizlet bejelentését,
modositadsokat és az lizletek megsziintetését. A Korm. rendelet alapjan a vendéglatd
lizletek éves ellendrzési litemtervének elkészitése megtortént.

A telepengedély, illetve a telep l1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes
termeldi és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérol
sz6l6 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet alapjan 1 bejelentés-koteles tevékenység
megsziintetése, egy valtozds rogzitésére valamint hat6sagi bizonyitvany kiallitdsara
kertlt sor a targyi id6szakban.

A szallashelyek nyilvantartasa

A szallashely-szolgaltaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirél és a
szallashely-iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szo6l6 239/2009.(X.20.) Korm.
rendelet a szolgaltatasfelligyeletét ellaté hatdsagként a jegyzot jeloli ki. A hivatkozott
Korm. rendelet alapjan a regisztracidra kotelezett szallashely-szolgaltatok ellenérzése a
jegyz6 feladata. Ennek megfeleléen éves ellendrzési tervet kellett késziteni, és a
nyilvantartasba vett szallashely-szolgaltaté tevékenységét 6 évente legalabb egy
alkalommal hatosagi ellen6rzés keretében vizsgalni kell. Az ellendrzési feladatok
teljesitése mellett a 2025. évi ellendrzési terv is elkésziilt.

A szallashely-szolgaltatok bejelentésével kapcsolatban 7 kérelem érkezett (4j bejelentés,
modositas, megsziintetés)

Egyéb Kereskedelmi iigyek: Kereskedelmi tigyek rogzitése OKNYIR (Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantart6 Rendszer) rendszerbe, amely a kézhiteles nyilvantartas. KSH
jelentések elkészitése (negyedéves, féléves, éves), az adatszolgaltatast nemleges esetben
is meg kell tenni. Hatosagi bizonyitvany kiallitasa, helyszini szemlék megtartasa.



Vadkar iigvek

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrél sz6lé 1996. évi LV.
torvény utalja a jegyz6 hataskorébe az egyezség létrehozasara iranyuld karbecslési
eljaras lefolytatasat.

A vadkar megtéritése iranti igényt a kar bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil
kell k6zolni a karért felelds személlyel. Ha a karosult és a karért felel6s személy kozott
jogszabalyban meghatarozott hatdridén beliil nem jon létre egyezség a kar
megtéritésérdl és a kartérités mértékérdl, a karosult a karokozas helye szerint
illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyz6tdl kérheti a karosult és a karért felel6s
személy kozotti egyezség létrehozasara irdnyulo eljaras lefolytatasat.

Az eljaras soran a jegyz6 szakértdt rendel ki. A jegyzd a szakértd vadkarbecslési
jegyz6konyvében foglaltak alapjan egyezség 1étrehozasat kisérli meg a felek kozott a
kar megtéritésére vonatkozéan. Ennek soran targyalast tart, amennyiben a felek
kozott egyezség jon 1étre, hatarozatba foglalja azt. Ha a felek kozott nem jott 1étre
egyezség vagy azt nem hagyhatja jova, a jegyz6 az eljarast megsziinteti. 2024. évben
vadkar ligyben eljaras nem volt.

Birtokvédelmi iigvek

A jegyz0 részére birtokvédelmi hataskorta 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet allapit
meg.

Az eljaras kizarolag kérelemre indul a jogszabalyban meghatarozott tartalmi
elemekkel ellatott kérelem benyujtasaval.

A Ptk-bél ered6 eljarasfajta specidlis a kozigazgatas teriiletén, mivel jegyz6i
hataskorbe csak a poszesszorius eljarasfajtai tartoznak ezen tigyeknek, ahol a jegyz6
csupan a birtoklas kérdésében dont, a birtoklds jogcimével kapcsolatos eljarasok,
valamint ezen ligyek jogorvoslati foruma a birésag.

A birtokvédelmi tgyekben, mint azt mart a fentiekben is emlitettiik bonyolult
mérlegelésen alapulé és viszonylag gyors dontéseket kell hozni, melyeknek az
ellenérdekii felek altali elfogadasa és a dontésnek megfelel6 jogkovetd magatartas
tanusitasa a felek valamelyike tekintetében a sajat meggy6z6dése és igazsaga elleni
aktusként csapodik le. Nem egy ligy a dontés utdn a jogorvoslat mell6zésével jart mar
meg feliigyeleti szervi, minisztériumi, s6t allampolgari jogi biztosi forumokat is.

A birtokvédelmi eljarasok egy részében tolmacs keriil kirendelésre, azon tigyekben
melyek esetén az ellenérdekii felek valamelyike nem érti és beszéli a magyar nyelvet.
Hegyeshalom tekintetében 2021-ben kett6, 2022. évben 1 db és 2023. évben 1 db,
2024. évben 3 db birtokvédelem iranti kérelem érkezett.

A kozérdekii bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljarasok szama a
targyévben 10 db volt, 2023-ban 7 db volt, 2022-ben és 2021-ben 5-5 db. Ezen
eljarasok soran is helyszini szemle lefolytatdsa, és a panaszolt fél meghallgatasa,
jegyzOkonyvek felvétele sziikséges szinte minden esetben. Ezen ligytipusok
tényallasanak tisztadzasai altalaban problémadasak, mivel 6hatatlanul az szilikséges
hozzajuk, hogy az egyébként egymassal nem szimpatizal6 felek talalkozzanak, ami
adott esetben konfrontaciohoz is vezet.



Epitési-miiszaki tevékenység

Egy f6 miiszaki munkatars, heti két napon latja el az épitésiiggyel Osszefiiggé helyi
hat6sagi tevékenységet. Az elséfokd épitési hatosagi tevékenység (épitési, bontasi,
hasznalatbavételi stb. engedélyezés) a Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal
épitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly Epitésiigy és Epitésfeliigyeleti Osztaly 1.
hataskorébe tartozik.

Az iigyintézd f6 feladatkore: a telepiilésrendezési feladatok ellatasa, telepiilésszerkezeti,
szabdlyozasi terv és helyi épitési szabalyzat dontés-el6készitése és végrehajtasa.
Mindezeken tul a hivatal hataskorébe tartozo kozutkezeldi hozzajarulasi nyilatkozatokat,
illet6leg szakhatdsagi allasfoglalasokat is elkésziti sziikség szerint.

Az épitész az egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményeket - telepiilésképi
véleményezési eljaras, telepiilésképi bejelentési eljaras, telepililésképi kotelezés,
koztertilet-alakitas - szabalyozé 6nkormanyzati rendeletek dontés-el6készitését végzi.
Az év soran tobb koztertilet alakitasi kérelemmel foglalkoztunk, ezek a kozteriilet
alakitasi és rendezési kérelmek a testiilet elé kertiltek.

Hegyeshalom kozigazgatasi teriiletén is szamos telepiilésképi véleményezési és
bejelentési eljarasra vonatkozé kérelem érkezett. Ezen kérelmek elbiralasa folyamatos
volt. Elutasitasra nem Keriilt sor, vitatott esetekben sikertiilt még a tervezési folyamatban
egyezségre jutni. A gyakorta valtozo jogszabalyi kornyezet megismerése, a valtozasoknak
az épitteto tigyfelek, tervezdk, kivitelez6k iranyaba térténé kommunikalasa a 6 feladat. A
palydzatokkal —megvalésult fejlesztések  el6készitésében, benyudjtdsdban  és
lebonyolitasaban altalaban kiils6 szakérté miikodik kozre, azonban ezek el6készitése
helyben torténik. A lezarult projektek fenntartasi idészakarol sz616 jelentések megadasa,
azok helyszini ellenérzésében val6 kozremiikodés szintén fontos feladat.

Ugyfélfogadasi idejében 4ll az iigyfelek rendelkezésére. Helyszini bejarasokat
(szomszédvitak, fakivagas, jardaépités, feldjitds, gaztamogatds stb.) is tobb esetben
tartott, hiszen az adott helyszinen a felmerild problémak kezelése és megismerése
gyakran sokkal egyszeriibben megoldhatd, mint iréasztal mellett.

Feladatai kozé tartozik még az ado6- és értékbizonyitvanyok kiallitasa soran az
ingatlanforgalmi értékbecslés elvégzése, mely tevékenységet a szocidlis igazgatasi,
gyamugyi, birésagi, végrehajtasi, hagyatéki és pothagyatéki tigyekben lat el.

Anyakonyvi ligyintézés

Az anyakonyvi igazgatas vonatkozd jogszabalyai (2010. évi I. térvény Az anyakoényvi
eljarasrdl, 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 32/2014. (V.19.) KIM
rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairol) szerint az
alabbi feladatokat latja el az anyakényvvezet6:
- sziletések bejelentése, anyakonyvezése
- halalesetek bejelentése, anyakdnyvezése
- hazassagkotési szandék bejelentése
- apai elismerd nyilatkozat felvétele
- anyakonyvi kivonatok kiallitasa (sziiletési, hazassagi, halotti)
- névvaltoztatasi és névmodositasi kérelmek feldolgozasa
- allampolgarsagi eskii/fogadalom tétele
- magyar allampolgar kiilf6ldon
tortént anyakonyvi eseményének
hazai anyakonyveztetése



Ezen feladatokat a székhelytelepiilés anyakonyvvezetdje l1atja el.

2024. november 30-ig az alabbi tablazatban feltiintetett esetekben jart el
anyakonyvvezeto:

Hegyveshalom

megnevezés alkalom
anyakonyvi kivonat kérelem 64
eskivo 23
halaleset 51
helyben tortént sziiletés 1
névmodositas (sziiletési éshazassagi név 8
valtoztatasa)

hazai anyakonyvezés 14
névadé(nem anyakdnyvi esemény, tajékoztato 3
jelleggel)

allampolgarsagi eskii 7
apai elismero nyilatkozat 9

A szocialis iigyintézéshez kapcsolddé tevékenységrol:

A szocidlis biztonsag megteremtéséhez sziikséges feltételekrdl az allam a koézponti
szerveken és az 6nkormdanyzatokon keresztiil gondoskodik, ez azonban nem jelenti
azt, hogy az allampolgarok ne lennének felel6sek megélhetési gondjaik, kiszolgaltatott
helyzetiik rendezéséért. Az egyének, csaladok és a helyi kozosség aktivitasa
nélkiilozhetetlen feltétel a szocialis biztonsag megteremtése céljabal.

A feladat tehat kettés: agy csokkenteni, kompenzalni a szocidlisan leszakaddk
hatranyait, hogy mindezt az adott iddszak anyagi lehet6ségeinek keretein beliil kell
megvalositani.

Az tugyfél kérelmére indult ligyekben az eljaras meginditasa és lefolytatasa a
hivatalbdl indul6 eljarasokhoz hasonld, de az tgyfélnek lehetdsége van az eljaras
megszlintetésére amennyiben hivatalbl nem folytathat6. Az egyéb feladatok
csoportjaba tartozik a folyamatos kapcsolattartas és informacidcsere a Gyermekjoléti-
és Csaladsegit6 Szolgalattal, az iskoldkkal, 6vodakkal, a karitativ szervezetekkel,
illetve a jelz6rendszer tobbi tagjaval. A telepiilésen évek 6ta rendszeresen talalkoznak
a jelzérendszer tagjai, informaciokat és tapasztalatokat cserélnek, esettanulmanyt
mutatnak be, kozosen keresnek megoldasokat a csaladoknal felmertilé problémakra.

A mindennapi gyakorlatban el6fordul6 tigyek harom nagy csoportra oszthatdk:

1. Onkormaényzati szocidlis ligyek:
- telepiilési tAmogatas/rendkiviili telepiilési tamogatas
- rendeletek, hatadrozatok,
- bizottsagi munka el6készitése,



2. Allamigazgatasi tigyek:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
- hatranyos helyzet megallapitasa, sziinidei étkeztetés
- csaladvédelmi koordinacio

3. Egyéb tigyek:
- mas szervekkel kapcsolatos tigyek intézése (pl.: Komanyhivatal, EON)

- nem hatosagi feladatok:
e nyilvantartasok vezetése,
o képviseld-testiileti,el6terjesztések el6készitése,
végrehajtasa.

Amennyiben az ligy érdemi eldontéséhez a beérkezett iratokban elegendd informacio
all rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a dontése el6készitése, ha nem
elegend6 az informacid, akkor kiegészités kérhetd illetve kornyezettanulmany
készitésére keriil sor.

Egyes szocialis raszorultsagon alapulé tdmogatasok odaitélése a képvisel6-testiilet
hataskorébe tartozik, ezeket a hataskoroket a testiilet atruhazta vagy az altala
létrehozott bizottsagra vagy a polgarmesterre.

2024. november 30-ig a jogosultak létszamadatai a kovetkezdk:

Tamogatas jellege Megallapitott | Elutasitott | Kifizetett 6sszeg
(db) (db) (Ft)

Telepiilési tAmogatas 84 0 2.815.000.-
Telepiilési tamogatas - 8 0 420.000.-
Gyogyszer tamogatas
Rendkiviili telepiilési 10 0 430.000.-
tAmogatas
Krizis tamogatas 11 0 925.000.-

(Polgarmesteri hataskor)

Etkezési timogatas 5 0 -
(gyermekek részére)

Rendszeres 9 0 -
gyermekvédelmi

kedvezmény (Jegyzdi

hataskor)

A szocialis feladat és hataskorok ellatashoz sziikséges pénziigyi fedezet az éves
koltségvetési rendeletben keriil megallapitasra, a tamogatasok kifizetésérdl a
dontések meghozatala utan a KOH gondoskodik.



Hegyeshalom Nagykozségi Onkorméanyzat is csatlakozott a Bursa Hungarica
Fels6oktatasi Onkorméanyzati Osztondijpalyazathoz. Erre a fajta timogatasra a
szocialisan raszorult fels6oktatasi hallgatok, illetve leend6 féiskolasok, egyetemistak
palyazhatnak. 2012-t6] a Bursa Hungarica palyazat annyiban valtozott, hogy
kizarélag elektronikus uton, az Eper-Bursa rendszeren val6 regisztralassal lehet
palyazni.

2024-ben ,A” tipusu palyazatra 14, ,B” tipusu palyazatra 0 palyazat érkezett.

Pénziigyi és adé igazgatas
A pénzigyi Ugyintézdk f6 feladata az Onkormanyzatok és az altaluk fenntartott
koltségvetési szervek (hivatal, 6voda és bolcs6de, kultirhaz és a nemzetiségi

onkormanyzat) pénziligyi, tervezési, beszamolasi adatszolgaltatasi és szamviteli
feladatainak, valamint a helyi adékkal kapcsolatos teenddinek ellatasa.

A telepiilésen a gazdalkodasi feladatokat 3 f6 koztisztviseld latja el.

E harom kolléga végzi a koltségvetéssel osszefiiggd el6készitd munka szamszaki részét,
az el6iranyzatok felhasznalasarél féléves- és éves beszamolét. Beszamolasi
kotelezettséget teljesit a Magyar Allamkincstar Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei
Igazgatdsagan Kkeresztiil, mérlegjelentést és pénzforgalmi informacioés jelentési
kotelezettséglinket is 6k végzik. 2013. julius honaptol havi pénzforgalmi adatszolgaltatast
is kell teljesiteniink. Ennek érdekében vezetik a gazdalkodassal dsszefliggd szamviteli
nyilvantartasokat és figyelemmel kiséri a pénzforgalmi adatokat.

A pénziigyi gazdalkodasi teend6ket Hegyeshalom Nagykozségi Onkormanyzat mellett a
Hegyeshalmi Napsugar Ovoda és Bélcséde, a Hegyeshalom Nagykozségi Konyvtar, a
Hegyeshalmi Kézos Onkormanyzati Hivatal és a Hegyeshalom Német Nemzetiségi
Onkormanyzat részére is ellatjak, biztositjak a jogszabalyban el6irt feladatokat. Havonta
hataridében benyujtasra Kkell keriilnie a Magyar Allamkincstar felé a naprakész
pénzforgalmi jelentésnek, negyedévente mérlegjelentésnek, mint azt mar fentebb is
hangsulyoztuk.

A kiilonb6z6 jogszabalyok mind a beszdmol6d készitése, mind a konyvvezetési
kotelezettség és analitikus nyilvantartasok tekintetében egyre részletesebb adattartalmat
és szigorubb hatarid6ket irnak eld. Az onkormanyzati gazdalkodasi feladatokra a
targyévben is a megnovekedett adminisztracios terhek és a sokszor nehezen atlathatoé és
szerteagazd jogi szabalyozas volt jellemzd. 2018-ban napi nehézséget jelentett a
kotelez6en bevezetésre keriild6 ASP rendszer megismerése, mely egy alkalmazas
szolgaltatasi rendszer, egyik jelentds szakrendszere a gazdalkodasi. Ez a szakrendszer az
alabbi alkalmazasokbol all:

- KASZPER Ko6zponti Analitikai Szamviteli - Pénziigyi Rendszer,

- KATI - Targyi eszkoz és készletnyilvantarté modul,

- ETRIUSZ - Koltségvetési, tervezési és beszamolé készité modul,
- VIR - Vezet6i informacios rendszer.

A rendszer bevezetéséhez kotelez6 fél éves oktatas parosult, melybdl vizsgat is kellett
tenniiik az ASP-ben dolgozdéknak 2018. évben. Az orszagosan egységes hasznalat, allami
tdmogatas mellett sajnos jelentds tobbletfeladat, hogy sokkal tobb 1épést, feladatot kell



megtenni egy-egy gazdalkodasi esemény rogzitéséhez, mint az el6z6 rendszerben volt.
Kiilonosen nehéz a hibak visszakeresése, javitasa.

A gazdalkodashoz kapcsolodik az ingatlanvagyon-kataszter vezetése, mely 0nallo
szakrendszert alkot az ASP-ben. Tovabbd, az ASP bevezetésével iktatasi feladatok is
harulnak a gazdalkodasi iigyintéz6kre, melyek a kordbbi rendszereknél nem voltak
sziikségesek.

Néhdny jellemzé statisztikai adat 2024. évben:

Bejov6 szamla | Kimend Pénztari tétel | utalvanyrendelet
szamla
Onkorményzat | 1337 1089 219 3754
Ovoda 1169 453 - 1575
Német 91 - - 243
nemzetiségi
onkormanyzat
Konyvtar 38 1 - 125
KOH 162 - - 613

A fentiekben emlitett pénzforgalmi és mérlegjelentés mellett a gazdalkodasi ligyintézok
feladata még

- normativa igénylések, elszdmolasok - EBR42 kozponti rendszerben,

- NAV részére adobevallasok készitése, negyedévente AFA bevallas és bevallas az
egyes adokotelezettségekrdl az allamhdaztartdssal szemben, valamint éves
bevallasok - ANYK nyomtatvanykitolté program segitségével elektronikus tton,

- negyedévente, évente statisztikai jelentések (beruhdzas-statisztika, statisztikai
jelentés az egészségligyi allas- és létszamkimutatasrol, t-hid statisztika pénziigyi
adatai, kulturdlis statisztika pénziigyi adatai, ingatlan-vagyon statisztika stb.) -
KSH-Elektraban, illetve kiillonbo6z6 statisztikai rendszerekben.

A jelentések komoly szakmai munkat igényelnek. A hataridék betartasa nagyon fontos,
mert késedelmes adatszolgaltatds esetén nagymeértékii birsagot rdénak ki az
onkormanyzatra. Hosszabb késés kovetkezménye pedig az dllami tAmogatads megvondasa
is lehet.

A képvisel-testiilet pénziigyi targyu, folyamatos tajékoztatasa szintén a gazdalkodasi
lgyintézék feladata. Ugyancsak ide sorolhaté évkozben a koltségvetési rendelet
modositasok elkészitése, az éves zarszamadasi rendelet 6sszeallitasa.

Az év folyaman - napi rendszerességgel — sok-sok pénzeszkoz atutalast kell elvégezni az
onkormanyzat és az 6voda, valamint a német nemzetiségi 6nkormanyzat szamlairol. Az
atutalasokat minden intézmény esetében az OTP Elektra rendszeren keresztiil végzik.

A gazdalkodas terén az alabbi rendszereket, programokat hasznaljak a gazdalkodasi
ugyintézdk (némelyek a fentiekben mar emlitésre kertiltek):

- ASP alkalmazas-szolgaltatas (gazdalkodasi, iratkezelési, ingatlan-vagyon kataszter

szakrendszerek),

- OTP Elektra (kozvetlen atutalasok, szamlak pénziigyi adatai),

- EBR 42 (kozponti rendszer; felmérések, palyazatok, elszamolasok, normativak),

- ONEGM (MAK 6nkormanyzati eldiranyzat gazdalkodas kozponti rendszere),

- KGR-K11 (adatszolgaltaté rendszer; jelentések, beszamol6k),

- ANYK (adébevallasok),

- KIRA (kincstari bérszamfejtéshez jelentések, személy- és munkaiigy),



- KSH (statisztikai jelentések),
- KTK (kozfoglalkoztatasi tAamogatasok keretrendszere),
- Eadat rendszer (a kapcsolattartast szolgalja a Magyar Allamkincstarral).

Részben a gazdalkodasi Ugyintéz6k végzik az o©Onkormdanyzat valamennyi
személyi/munkatigyi feladatat, a kapcsolodo adatszolgaltatasokat (betegallomany,
megsziinés, kinevezés, atsorolas stb.) a Magyar Allamkincstar részére, ahol a fészamfejtés
folyik.

A kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos munkaligyi feladatok egy része is az 6
feladatkoriikbe tartoznak. Elkészitik a kozfoglalkoztatottak munkaszerzdédéseit, és a
javadalmazasok kifizetését is 6k végzik. Ezen feladatokat évente tobbszor sziikséges
elvégezni, mivel minden kozfoglalkoztatasi ciklus végén meg Kkell sziintetni a
kozfoglalkoztatottak szerz6dését és az Uj ciklus kezdetekor (el6fordul, hogy a megsziinést
kovetd napon) ujra fel kell venni 6ket.

A kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos igényfelmérés, tAmogatasi szerz6dés elkészitése, a
KTK rendszerbe torténd felvitele és a zar6 jelentések elkészitése a szocidlis tigyekkel is
foglalkozé igazgatdsi tligyintézo feladatkdérébe tartozik.

Gazdalkodasi ligyintéz6i feladat a helyben szamfejtésre keriil6 rendszeres és eseti
kifizetések szamfejtése, nyilvantartasa (megbizasi dijak, tiszteletdijak, jutalmak,
jovedelem-kiegészités, béren kiviili juttatasok stb.)

Feladatkoriik igen szertedgaz6 mivel szinte minden 6nkormanyzati és hat6sagi feladatnak
van pénziigyi hattere és ezek részletes felsorolasa szinte lehetetlen.

AdoJoiigyi igazgatds

Az adoligyi igazgatadst, mint az dnkormanyzati adéhatésag feladatkorét Hegyeshalom
tekintetében a székhelytelepiilés {gyintézdje végzi. A tevékenységi kor koré
csoportosithatok: az adoztatasi feladatok, végrehajtassal és ellendrzéssel kapcsolatos
feladatok, jogszabdly alapjan a hataskorébe utalt egyéb hatdsagi feladatok, és
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok.

Adoztatdssal kapcsolatos feladatok

E tevékenység keretében végzi az ligyintézd a helyi adékra vonatkozo, térvényekben és
mas jogszabalyokban eldirtakra figyelemmel az 6nkormanyzat altal bevezetett adok -
épitményadd, telekadd, maganszemély kommunalis addja, ipariizési add - el6irasaval,
nyilvantartasaval, kezelésével, beszedésével, elszamolasaval, adoellen6rzéssel, az adok-
és adok modjara behajtandd koztartozasok beszedésével, az addzassal Osszefiiggd
bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok
kiadasaval kapcsolatban eldirt feladatokat. 2021. évtdl a gépjarmiadé nem
onkormanyzati bevétel, 100%-ban mar a koézponti koltségvetést noveli, igy a
beszedésével kapcsolatos feladatokat is a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal latja el.

A novemberi képvisel6-testiileti lilésen targyalta a képvisel4-testiilet a 2024. évi III.
negyedévi addszamlak alakulasarél szélé beszamolot. Ezért ezen beszamold az
ligyintézének a napi munkajaba beillesztett plusz feladatait ismerteti, melyek a lentebb



leirtak folyamatos korrigdlasa, javitasa, potlasa, az egységes eljarasjogi gyakorlat
kialakitasa érdekében :

- 6stermeldk ipartzési addjdnal annak pontos rogzitése és a manudlis ellendrzése;

- a hatdrozatok megfeleld postdzdsa és a tértivevények visszaérkezése utdni véglegesitése;
- a beadott vagyoni tipusu bevalldsok régzitése utdn a hatdrozathozatal, mert ezdltal
kertilhet sor a véglegesitésre a kézbesitést kivetben;

- a megkezdett tigyekben az uj addzok felderitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani a
tulajdoni lapokon lévé és a jogszabdly szerinti adéalany egyezdségére, tébb tulajdonos
esetén a megdllapodds meglétére;

A hagyatéki eljdrds kovetkezményeként folyamatosan felderitendé a jogutédok személye és
fontos az elhunyt addzé térlése az uj bevalldsok beérkezése utdn.

- A Htv. 19. §. (b) pontja alapjdn az 1 hektdrt meg nem haladd nagysdgu mezégazdasdgi
miivelésti beltertileti telek mentessége kizdrdlag akkor adhaté meg, ha a telek fekvése
szerinti illetékes mezégazdasdgi igazgatdsdgi szerv az addalany naptdri év junius 9. és
szeptember 30. kozétt benytjtott kérelmére indult eljdrds keretében megtartott helyszini
szemle alapjdn az igazoldst kiadja, és errél az 6nkormdnyzatot értesiti. Vagyis a mentesség
elére nem adhaté meg, az addzo azt kizdrélag utdlag érvényesitheti a kiadott igazolds
alapjdn.

- az adozdi tilfizetés visszafizetésének utaldsakor minden esetben egyeztetni kell az ad6zo
szdmlaszdmdt, amit a kérelmében is feltiintetett.

Osszegzés:

C)sszefoglalva a 2024-as évet, fontos kihangstlyozni, hogy a folyamatos valtozasok, a
jogszabalyalkotds mddositas gyakorisaga, az adatszolgaltatasi igény (sokszor néhany 6ras
hatarideji) jelent6s tobbletmunkat jelentett minden koztisztvisel§ szamara.

A feladatok végrehajtasa soran szorosan, napi szinten egyilittmiikodésre, folyamatos
informaciéaramlasra és tehermegosztasra toreksziink annak érdekében, hogy a lakossagi
igények ellatasi szinvonalaban torés ne kovetkezzen be.

Koszonjiik a testiilet tamogatasat, a munkankhoz nyujtott segitséget, kérem hogy vitassak
meg és fogadjak el a hivatal 2024. évi beszamoloéjat.
Hegyeshalom, 2024. december 13.

Wiegerné Mészaros Erika
jegyzo

Hatarozati javaslat:

............ /2024.( ....) hatarozat

Hegyeshalom Nagykoézségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Hegyeshalmi
Kézos Onkormdanyzati Hivatal székhelytelepiilésének 2024. évi tevékenységérdl
sz616 beszamolot elfogadja.

Hataridd: azonnal

Felelds: Wiegerné Mészaros Erika jegyz6



