2021. 01. 06. Megtekintés

Hegyeshalmi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Hegyeshalmi Kdzés Onkormanyzati Hivatal
altalanos igazgatasi ligyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Gydr-Moson-Sopron megye, 9223 Bezenye, Szabadsag utca 50.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eléirasairdl szolo 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet
1. melléklet 9. pontja szerint Szocidlis és gyamugyi feladatok I. vagy Il. besorolasi
osztalyban, 1. melléklet 14. pontja alapjan Hatésagi feladatkor I. vagy Il. besorolasi
osztalyban

Ellatando feladatok:

Szocialpolitika €s gyermekvédelem, a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasa. Képviseld-testileti ulésekre elbterjesztések készitésében
kOzrem(kodés, a rendelettervezetek elkészitésében kézremiikédés, jegyzékényvek
készitése.

A munkakorhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Az onkormanyzati szocialpolitikai gyermekvédelmi, személy és lakcim nyilvantartasi,
valamint a testuleti miikodéssel kapcsolatos tevékenységek.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

« Cselekvoképesseg,

- Biintetlen eléélet,

«  Kozépfoku képesités,

« Felhasznéloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
« Fels6foku képesités,
« Kotelez6 kozigazgatasi viszgalvizsgak megléte
« ASP szakrendszer felhasznaldi szintl ismerete
« Teljeskorl anyakdnyvi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Fényképes szakmai onéletrajz a 2011. évi CXCIX. tv. 5. sz. mellekletének
megfeleléen

« Iskolai végzettséget, képzettséget igazold dokumentumok masolata

. 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak

megigénylésérél szold postai feladovevény masolata, vagy az elektronikus
igénylésrél szolo igazolas

. Nyilatkozat a palyazotél arra vonatkozoan, hogy hozzajarul a palyazati
eljarasban a személyes adatainak kezeléséhez illetve ahhoz, hogy a palyazat
tartalmat harmadik személy megismerheti

« Motivacios leveél

« Nyilatkozat 3 honapos probaid¢ vallalasarol

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. januar 29.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Wiegerné Meszaros Erika
aljegyz6 nyujt, a 96/568-252 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

- Postai Uton, a palyazatnak a Hegyeshalmi Kézés Onkormanyzati Hivatal
cimére torténé megkildésével (9222 Hegyeshalom, F6 utca 134. ). Kerjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot:
H1/46-1/2021. , valamint a munkakdr megnevezését: altalanos igazgatasi
ugyintézo.
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« Elektronikus uton polghiv@hegyeshalom.hu oldalon keresztil.
- Szemeélyesen: Wiegerné Mészaros Erika aljegyz6, Gydr-Moson-Sopron
megye, 9222 Hegyeshalom, F6 utca 134. .
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. februar 5.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.bezenye.hu, www.hegyeshalom.hu - 2021. januar 11.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bezenye.hu,
www.hegyeshalom.hu, www.level.hu honlapon szerezhet.
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